==
SACHSEN-ANHALT

Im Finanzamt Genthin sind zum nachstmdglichen Zeitpunkt insgesamt mehrere Arbeitsplatze als

Mitarbeiterin / Mitarbeiter (m/w/d) in unterschiedlichen Arbeitsbereichen unbefristet zu besetzen.
Die Arbeitsbereiche entnehmen Sie bitte den unten angegebenen Aufgabengebieten.

Der Arbeitsort ist Genthin.

Die Beschaftigung und Vergitung erfolgt auf der Grundlage des Tarifvertrages fir den
offentlichen Dienst der Lander (TV-L).

Aufgabengebiete im Allgemeinen:

o Auskunftserteilung (telefonisch sowie auch im persénlichen Kontakt mit Steuerpflichtigen)
o Schriftverkehr mit Steuerpflichtigen und Angehorigen steuerberatender Berufe

¢ Ricklaufbearbeitung

Aufgabengebiete im Besonderen (Aufzahlung nicht abschliel’end):
Veranlagungsbegleitende Téatigkeiten in der Veranlagungsverwaltungsstelle:

o Pflege von fir die Bearbeitung von Steuererklarungen notwendigen Daten

o Sortierung und Weiterleitung bzw. Ablegen von Belegen, Posteingangen etc.

Bewertung (Vorprufung):

o Aufbereitung der Bau- und VeraulRerungsmitteilungen und Grundbuchblattern

o Bearbeitung von Eigentumswechseln

Voraussetzungen:

¢ einschlagige abgeschlossene Berufsausbildung in einem steuer- oder rechtsberatenden Beruf,
oder im kaufmannischen Bereich mit steuerlichen Bezugen bzw. eine vergleichbare
Ausbildung oder einschlagige, langjahrige, praktische Erfahrung im kaufmannischen bzw.
vergleichbaren Bereich

¢ solide Kenntnisse im Bereich der PC-Standardanwendungen MS Office

o strukturiertes, selbstandiges und sorgfaltiges Arbeiten

¢ Einsatzfreude, Teamfahigkeit und Flexibilitat



Bitte geben Sie bei Bedarf die Aufgabengebiete an, auf die Sie sich bewerben.

Bei Vorliegen der Voraussetzungen kann eine Eingruppierung bis zur Entgeltgruppe 6 TV-L

erfolgen.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung und Befahigung

bevorzugt berucksichtigt und sind ausdricklich erwtnscht.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bestehend aus Lebenslauf,
Qualifikationsnachweisen und Zeugnissen senden Sie bitte unter Kennzeichnung als

Vertrauliche Personalsache bis zum 19.08.2024 (Datum des Eingangsstempels) an folgende

Dienststelle:
Finanzamt Genthin
- Geschiftsstelle -
Berliner Chaussee 29b
39307 Genthin
Hinweise:

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Unvollstandig eingereichte Bewerbungsunterlagen
kénnen nicht bericksichtigt werden. Die Bewerbungsunterlagen werden nach Ablauf eines
Zeitraumes von sechs Monaten nach Bewerbungsschluss vernichtet. Wiinschen Sie Ihre

Bewerbungsunterlagen zuriick, legen Sie bitte einen ausreichend frankierten Rickumschlag bei.

Sachsen-Anhalt
#moderndenken

Hinweise zum Datenschutz erhalten Sie unter Datenschutzhinweise fiir Bewerberinnen und

Bewerber beim Finanzamt Genthin (pdf-Datei)



https://finanzamt.sachsen-anhalt.de/fileadmin/Bibliothek/Politik_und_Verwaltung/MF/Dokumente/Steuer/Finanzaemter/Datenschutzhinweise_fuer_Bewerber_-_GNT_01.pdf
https://finanzamt.sachsen-anhalt.de/fileadmin/Bibliothek/Politik_und_Verwaltung/MF/Dokumente/Steuer/Finanzaemter/Datenschutzhinweise_fuer_Bewerber_-_GNT_01.pdf

