
STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

 

Im Landesamt für Vermessung und Geoinformation Sachsen-Anhalt 

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle 

 

einer/es Sachbearbeiterin/s (m/w/d) im Bereich „Reprographie, 
Kartensammlung“ 

 
am Dienstort Halle (Saale) unbefristet zu besetzen. Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 8 TV-L 

bewertet. Eine umfassende Einarbeitung ist vorgesehen. 

 
Aufgabenschwerpunkte:  
Durchführen von Verfahren zur Reproduktion von Vorlagen 

• sachgerechte Abarbeitung von Plot- und Druckaufträgen einschließlich 

datentechnische Aufbereitung mit Software für die Druckvorstufe 

• scannen und Nachbearbeitung von maßhaltigen Unterlagen und historischen Scans 

des Liegenschaftskatasters 

• Qualitätskontrolle der Plots, Scans und EDV-technisch erstellten Daten sowie 

Konvertierung der Daten, Versandaufbereitung 

Gestaltung von Ausgabeexemplaren für die Öffentlichkeitsarbeit 

• Mitarbeit bei Text-, Satz- und Bildbearbeitung, Erstellen von Musterexemplaren, ggf. 

individuelle Abstimmung mit dem Auftraggeber 

• Endkontrolle der Muster vor Abgabe, Qualitätskontrolle der ausgefertigten Produkte 

Buchbinderische Weiterverarbeitung 

• auftragsgerechte Bearbeitung von Broschüren, Prospekten und Faltblättern 

• erstellen von Buchblöcken  

Vorbereitung und Begleitung von Ausschreibungen zur Vergabe von Druckaufträgen 

• Marktrecherche 

• erstellen von Leistungsbeschreibungen, fachliche Wertung der Angebote 

• Prüfung der Druckvorlagen, Muster- und Probedrucke, Belegexemplare 

• Kontrolle der Einhaltung der Qualitätsrichtlinien/-parameter 

• Dokumentation und Freigabe der Erzeugnisse 

 

 



Voraussetzungen: 

• Ausbildung zum/zur Mediengestalter/in Druck und Print oder 

• Fotograph/in mit Abschlussprüfung oder 

• Sonstige Beschäftigte, die aufgrund gleichwertiger Fähigkeiten und Erfahrungen 

entsprechende Tätigkeiten ausüben 

 

Wünschenswert sind 

• Erfahrungen mit Software-Produkten von Adobe oder vergleichbare Produkte von 

Corel o.ä. 

• Erfahrungen im Bereich des Buchbindens 

 

Wir bieten: 

• Vergütung nach Entgeltgruppe 8 TV-L bei Vorliegen der Voraussetzungen 

• eine betriebliche Altersversorgung über die Versorgungsanstalt des Bundes und der 

Länder (VBL) 

• gute Fortbildungsmöglichkeiten 

• betriebliches Gesundheitsmanagement 

 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte und ihnen 

gleichgestellte Bewerber/innen (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befähigung nach 

Maßgabe des SGB IX bevorzugt berücksichtigt. Sofern eine vorhandene Schwer-

behinderung/Gleichstellung beim Einstellungsverfahren berücksichtigt werden soll, wird um 

Beifügung der Nachweise (Schwerbehindertenausweis bzw. Gleichstellungsbescheid) 

gebeten. 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie 

bitte unter Angaben der Ausschreibungsnummer 21/24 bis zum 06.09.2024 an das 

 

 

Landesamt für Vermessung und 
Geoinformation Sachsen-Anhalt 

Dezernat 12  
Otto-von-Guericke Str. 15 

39104 Magdeburg 
oder per E-Mail an: bewerbung.lvermgeo@sachsen-anhalt.de 

 



Bei einer elektronischen Übermittlung der Bewerbungsunterlagen übersenden Sie die 
Anhänge bitte nur im pdf-Format. 

Bei im Ausland erworbenen Bildungsabschlüssen bitten wir um Übersendung 
entsprechender Nachweise über die Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss. 
Nähere Informationen hierzu entnehmen Sie bitte der Internetseite der Zentralstelle für 
ausländisches Bildungswesen (ZAB) unter www.kmk.org/zab. 

 
Für eventuelle Rückfragen stehen folgende Ansprechpartner zur Verfügung: 

 

    Herr Wießner             Tel. 0345 / 6912 – 100 (Fachdezernatsleiter) 

Frau Woldt   Tel. 0345 / 6912 – 250 (Personaldezernat) 

 

Die Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens zurückgesandt, 

sofern ihnen ein ausreichend frankierter Rückumschlag beiliegt. Andernfalls werden die 

Unterlagen nach einem halben Jahr vernichtet. Die Bewerbungsunterlagen werden 

ausschließlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet. Durch die Bewerbung 

beziehungsweise Vorstellung entstehende Kosten (zum Beispiel Porto, Auslagen für Kopien, 

Reisekosten und ähnliches) werden nicht erstattet. 

 

Weitere Informationen, insbesondere zum Datenschutz, finden Sie auf unserer Homepage 

www.lvermgeo.sachsen-anhalt.de. 

 

http://www.kmk.org/zab
http://www.lvermgeo.sachsen-anhalt.de/

